MARA Mara Deodati Faria
D E o D ATl Profissional da Area Administrativa

FARIA OBJETIVO

Atuar na area administrativa, contribuindo com minha

10 anos de experiéncia experiéncia em gestao de processos, recursos humanos,
na area administrativa departamento pessoal, rotinas financeiras e organizagao
administrativa, agregando eficiéncia, comprometimento e
CONTATO exceléncia aos resultados da organizagao.

? Sorriso - MT RESUMO PROFISSIONAL

O [ (41)99133-5353

& maradfaria@hotmail.com Profissional com aproximadamente 10 anos de experiéncia nas

a areas Administrativa, Recursos Humanos, Departamento
COMPETENCIAS P

Pessoal e Financeiro. Vivéncia em escritérios contabeis,

* Gestao Administrativa
* Recursos Humanos

* Departamento Pessoal

empresas do agronegdcio, comércio e érgao publico.
Experiéncia em gestdo administrativa, folha de pagamento,
atendimento ao cliente, contas a pagar e receber, conciliagdo

Roti Fi ; bancaria, controle documental e relacionamento com 6rgaos
¢ Rotinas Financeiras
publicos. Estagio no Tribunal de Justiga do Estado do Parana,

e Contas a Pagar e Receber - - ~
g desenvolvendo habilidades em analise processual, elaboragéo

L] ili 3 Ari , . . ~
Conciliagao Bancaria de documentos técnicos e organizagao de processos.

¢ Pacote Microsoft Office

 Atendimento ao Cliente EXPERIENCIA PROFISSIONAL

¢ Organizacao
Tribunal de Justica do Estado do Parana

Estagiaria de Direito | Jun/2024 — Set/2025

e Comunicagéo
FORMAGCAO

- e Apoio a assessoria do gabinete.
Bacharelado em Direito Elab 2o )

Universidade Fasipe ¢ aboragao de minutas.
Em andamento

Concluséo prevista: 2028 e Pesquisajuridica.

OUTRAS INFORMAQ()ES e Apoio asrotinas administrativas.

e Analise e organizagao de processos.

Ford Fancar
Encarregada de Recursos Humanos | Mar/2013 - Jun/2013

CNH AB
Disponibilidade para viagens
Carta de recomendagao disponivel e Gestdo das rotinas de RH e Departamento Pessoal.

e Folha de pagamento, admissdes, demissodes e beneficios.
e  Suporte administrativo.

Escritério Contasul
Encarregada de Departamento Pessoal | Nov/2010 - Jul/2012

e (Gestao de Departamento Pessoal.
e Atendimento a clientes e érgéos publicos.
e Obrigagoes trabalhistas.

Escritério Etapa
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Auxiliar de Departamento Pessoal | Jan/2010 — Out/2010

e Admissobes, demissdes, folha de pagamento e
atendimento.

Grupo Viana
Encarregada de Recursos Humanos e Financeiro | Ago/2007 —
Jul/2009

e RH, Departamento Pessoal e Financeiro.
e Contas a pagar e receber.

e Conciliagao bancaria.

e  Fluxo de caixa.

e Pagamentos a fornecedores.



